CAL BELEDIYE BASKANLIGI

1-YAZI iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA
SUNULAN HiZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENILEN HIZMETIN
BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

Meclis Karar Ozeti

Basvuruda bulunanin adi ve soyadi,

imzas| oturma yeri veya is adresi tlzel kisi ise tlzel
kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasi ve yetki
belgesi bilgileri, genel birimden, genel evrak kayit
numarasi alinmis dilekge.

15 i GUNU

Enciimen Karar Sureti

Basvuruda bulunanin adi ve soyadi, imzasi, oturma yeri
ve adresi yetkili kisinin imzasi ve yetki belgesi bilgileri, : e
Genel biriminden, genel evrak kayit numarasi alinmig 1515 GUNU
dilekce.

3071 Sayil Dilekge Hakki
Kanunu

Bagvuruda bulunanin adi, soyadi ve imzasi ile ig 15 IS GUNU
veya ikametgah adresi bilgileri, sikayet ve talebi ile
ilgili agiklayici bilgi ve belgeler.

4982 Sayil Bilgi Edinme
Hakki
Kanunu

Basvuruda bulunanin adi ve soyadi, imzasi, Oturma yeri
is adresi, tlzel kisi ise tlzel kisinin : —
unvani ve adresi, kisi ise tlizel kisinin unvani ve adresi 1515 GUNU
ile yetkili kiginin imzasi ve yetki belgesi bilgileri, Bilgi
edinme Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler.

Evlendirme islemleri

1 - 5 Adet (Bay-Bayan ) Fotograf

2 - Aile Hekiminden Saglik Raporlar
3 - Evlenme Ehliyet Belgesi

4 - Evlenme Beyani

5 - Evlenme lzin Belgesi

(Sehir Disindan Gelenler Igin)

ilk Miiracaat Yeri:

Isim : Ayse ECE

Unvan : Yazi Isleri Md. V.

Adres : Huseyinler Mah. Sanayi Cad.
No: 2/202

Tel . 258 751 3005

Faks 1258 751 3413

E-Posta : ayse.ece@cal.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Adnan TATAR

Unvan : Belediye Baskan Yrd.

Adres : Hiseyinler Mah. Sanayi Cad.
No:2/202

Tel : 258 751 3005

Faks : 258 751 3413

E-Posta : adnt109@hotmail.com




2 DESTEK HiZMETLERiIi MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)

Gegici ve kati teminat iadesi

1. Dilekge

2. Yetki belgesi (Tuzel kisilerde; tuzel kisiligi temsile yetkili
olanlar igin imza sirkilleri veya vekaletname ile imza beyannamesi,
tiizel kisiligi temsile yetkili olmayanlar igin sirket yetkilisince yapiimis
géreviendirme ve imza sirkileri veya vekaletname ile imza
beyannamesi, gergek kigilerde; imza beyannamesi)

3. Kimlik (Nufus Cluzdani veya Surlict Belgesi

Bilgi Edinme

4982 Sayill Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda; bireysel ve
kurumsal matbu bagvuru formunda istenilen belgeler

Is Bitirme Belgesi

1-  Matbu dilekge

2- Bitirilen ige ait belgeler

ihale Dokiimaninin elden
satin alinmasi (4734 Sayih
Kamu Ihale Kanunu
kapsaminda yapilan alimlar
icin)

1- Dokiiman bedelinin idarenin hesabina yatirildigina iligkin
dekont

idarece talep alindiktan
sonra 15 Dakika

IAylik Hak edis

Dilekge
Sirketin SGK ‘dan Borcu olmadidina dair yazi

Sirketin Vergi borcu olmadigina dair bagh oldugu Vergi Dairesinden
aldigi yazi

isci galistinyor ise; galiganlann SSK dékiimleri veya bordrolari

Mal Alimi, Hizmet Alimlari ve
yapim igleri ile ilgili verilen
tekliflerin degerlendiriimesi

1- Teknik sartnamenin idareden alinmig olmasi

2- Teknik sartname kapsaminda teklifin idareye sunulmasi

- Dogrudan
alimlarda 5 gin

- Ihale gerektiren
durumlarda 4734 Sayili
‘Yasada belirtilen sire¢
icerisinde

Mal Alimi, Hizmet Alimlar ve
yapim isleri ile ilgili verilen
sikayet dilekgelerinin
degerlendirilmesi

4734 sayill Kanundaki Matbu Sikayet Dilekgesi
2. Sikayette bulunan firmanin veya gercek kiginin imza sirkilleri

3. Varsa Vekaletnamesi

idarece talep alindiktan
sonra 10 Gin

ihale Dokiimaninin elden
satin alinmasi (2886 Sayili
Devlet ihale Kanunu
kapsaminda yapilan ihaleler

icin)

1- Dokiiman bedelinin idarenin hesabina yatirildidina iligkin
dekont

2-  Yetki belgesi (Tuzel kigilerde; Tuzel kisiligi temsile yetkili
olanlar igin imza sirkilleri veya vekaletname ile imza beyannamesi,
Tuzel kisiligi temsile yetkili olmayanlar igin sirket yetkilisince
yapilmis gérevlendirme ve imza sirkilleri veya vekaletname ile imza

Idarece talep alindiktan
sonra 15 Dakika




beyannamesi, gergek kisilerde imza beyannamesi)
3. Kimlik (Nufus Clizdani veya Siriicli Belgesi)

4- Adres Beyani

Personel Bilgisayar ve Cevre
Birimlerinin Teknik Iigili donanim igin teslim tutanagi Ortalama 8 Saat

|Arizalarinin Giderilmesi

Kurum Igi Birimlerin Bilgisayar
ve Cevre Birimleri Talebi

Madurlik Talep Yazisi

Ortalama
5 Is Guni

(Baskanlik Onayi ve
Donanim Temin Du-
rumlarina gore

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.

iLK MURACAT

Isim :Ugur HELVACI

Unvani :Destek Hizmetleri Mid. V.
Adres :Cal Belediyesi Hizmet Binasi
Tel :0258 751 30 05

Faks :0258 751 34 13

E-Posta : ugur.helvaci@cal.bel.tr

2. MURACAT

Isim :Adnan TATAR

Unvani :Belediye Bagkan Yrd.
Adres :Cal Belediyesi Hizmet Binasi
Tel : 0258 751 30 05

Faks :258 751 34 13

E-Posta :adnt109@hotmail.com




3- FEN iSLERI MUDURLUGUHIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SUNULAN HIiZMET

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Okul Bakim Ve Onarimlari

Yazili Ve S6zlu iletigim Kanallari

15 Gin

Belediyeye ait Bina Onarimi

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallar

10 Gin

Kamu Binalari Ve Onarimlari

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallar

30 Gin

Muhtarlk Binalari Ve
Onarimlari

Yazili Ve Sézlii iletisim Kanallar

10 Giin

Bordiir ve Kilit Parke Tamirati

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallari

5 Giin

Spor Tesisleri Yapim
/Bakim/Onarimlari

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallari

60 Gin

Bos Arsa Etrafi Ve Metruk
Binalarin Etrafinin Cevrilmesi
Talebi

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallari

20 Gin

Midurligan Yapmig Oldugu
ihalelerle ilgili Bilgi Ve
islemleri

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallari

Asfalt Yama Ve Kaplama
Caligmalarn

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallari

Duvar Yaptiriimasi

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallar

Meydan Ve Cevre
Duizenleme Talepleri

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallari

Mudirlik Cahismalar il ilgili
Talepler

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallari

Kar Temizligi

Yazil Ve SzI iletisim Kanallari

Moloz Kaldiriimasi

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallari

Okul Oncesi Egitim
Kurumu/Kres Yap. Tal.

Yazili Ve S6zlii iletisim Kanallari

Genglik Egitim  Merkezleri
Yapim Talebi

Yazili Ve Sozlii iletisim Kanallan

Sikayet istek Ve Bilgi Edinme
Dilekgeleri

Yazili Ve Sézlii iletisim Kanallan

Yol Agma Talepleri

Yazih Ve Sézlii iletisim Kanallar

Kaldirim Yapimi Bakim Ve
Onarim

Yazili Ve Sozlii iletigim Kanallari

ilk Miiracaat

Yeri

Fen isleri Midirltgi ikinci Miiracaat

Yeri

Belediye Baskanlig

Adi - Soyadi Osman CALHAN

Adi - Soyadi

Adnan TATAR

Unvani Fen isleri Mudiir

Unvam

Belediye Bagkan Yrd.

Telefon 258 751 3005

Telefon

258 751 3005

Faks

258 751 3413

Faks

258 751 3413

e-posta

calbelediye@hotmail.com e-posta

adnt109@hotmail.com




4- IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA
SUNULAN
HiZMET

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI
(EN GEC SURE)

IMAR
DURUMU

1-Dilekge,

2-Tapu veya Tapu Kayit Ornegi
3-Cap (Harita Plan Ornegi)
4-Kimlik Fotokopisi
5-Aplikasyon

7 Gln

INSAAT
RUHSATI

1-Dilekge

2-Tapu

3-imar Durumu

4-Yapi miteahhit taahhiitnamesi ve sézlesmesi

5-Miteahhitin Vergi Levhasi

6-Muteahbhitin Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi

7-Miiteahhit imza Sirkisu

8-Muteahbhitin Ticaret Odasi sicil kayit Belgesi

9-Santiye Sefi Taahhiitnamesi ve Sozlesmesi

10-Proje Miielliflerin Taahhiitnamesi

11-Cap,Lihkap,Bina Aplikasyonu

12-Plankote-Yol Kotu

13-Yapi Denetim Proje Kontrolleri

14- Deski Onayh Su-Kanal Projeleri

15-Fenni Mesul Taahhiitnameleri ve oda kayit belgeleri

16-Zemin Etiid

17-Yapi Denetim Hizmet Bedelinin ilk Taksitinin Yatirildigina Dair Makbuz
18-Yapi Denetim Kurulusu ile Yapi Sahibi Arasinda Yapilan Yapi Denetim
Hizmet S6zlesmesi

19-Yapi Denetim Firmasinin Vergi Levhasi-izin Belgesi-imza Sirkiisi-Yetkili
Kisinin Belgesi

RUHSAT
YENILEME

1-Dilekge,

2- Imar Durumu,

3-Onayh Mimari Proje,

4-Yapi Ruhsati,

5-Fenni mesul ve proje miiellifi tarafindan yapinin projeye uygunlugunu
belirtir rapor

YAPI
KULLANMA
iZIN BELGESI

1-Dilekge,

2-Is Bitirme Dilekgesi

3-Tapu ve tasinmaza ait tapu kaydi

4-Miiteahhid Yambis Kaydi

5-Sgk'dan ilisik kesme blgesi

6-Vergi Dairesinden Harg Tahsili Belgesi

7-Onayli Hakedis Belgesi (Yapi Denetim Olanlar)

8-is Bitirme Belgesi

9-Yapi Denetim Sertifikasi

10-Yapi Kullanma izin Esas Uygunluk Raporu

11-Asansor Tescil Belgesi

12-Siginak Raporu (2 Adet)

13-Binanin Fotograflari

14-Vaziyet Bagimsiz Bolim Plani

15-Enerji Kimlik Belgesi

16-Poje Muellifleri ya da Yapi Denetim Tarafindan Hazirlanmis
Teknik Rapor




VAZIYET VE
BAGIMSIZ
BOLUM
PLANI

1-Dilekge

2-Ruhsat fotokopisi

3-Onayli mimari proje

4-Lihkap biirosunca onaylanan réperli kroki
5-Vaziyet ve bagimsiz bolim plani

PROJE ON
OLUR
KONTROLU

1-Tapu

2-Cap (Harita Plan Ornegi)
3-imar Durumu

4- On Olur Mimari Proje

HAK EDIS
KONTROLU

1-Dilekge

2- Hakedis raporu

3- Yapi Ruhsati (Su Basman Vizeli)
4- Yapiya iliskin Bilgi Formu
5- Personel bildirgesi

6- Beton Dokiim Tutanaklari
7- Beton Kalip Tutanaklar
8- Beton Deney raporu

9- Celik Deney raporu

10- Dekont Asli

11-Damga vergisi makbuzu
12-igyeri teslim tutanag)

13- Fotograf

14-Seviye tespit tutanagi

VATANDAS
TALEP VE
SIKAYETLER

1-Dilekge
2-Tapu Fotokopisi
3-Kimlik Fotokopisi

KAT IRTIFAKI
TASDIKI

1-Kat irtifaki Tasdiki Dilekce

2- Yapi ruhsati

3-Ruhsat ekindeki onayli mimari proje
4- Kat irtifaki projesi (2 adet)

KAT
MULKIYETI
TASDIKI

1-Kat Miilkiyeti Tasdiki Dilekce
2- Yapi Kullanma izin Belgesi
3-Onayli Mimari Proje

4-Kat Miilkiyeti Projesi (2 adet )

ASANSOR
ISLETME
RUHSATI
VERILMESI

A tipi akredite olmug muayene kurulusu tarafindan verilen yesil etiket
neticesinde Asansér isletme ruhsati verilmesi.

1 Bagvuru Dilekge,

2 Yapi ruhsati

3 Asansor tescil belgesi doldurulmus ve firma tarafindan onayli (3 adet)
4 Sanayi sicil belgesi

5 Onaylanmig Kurulus tarafindan uygunluk belgesi

6 At uygunluk beyani

7 imza sirkiisii sureti

8 Garanti belgesi(2 yillk)

9 Hizmet yeterlilik belgesi

10 Givenlik ekipmanlari belgesi

11 16/95/CE CE Kalite ve Giivenlik Belgesi,

12 Bakim sdzlegsmesi

13 Montaj ve Proje Bedeli Fatura

14 Yapi denetim onayh Asansor projesi,

15 Islak imzah son kontrol formu

16 Satig sonrasi hizmet yeterlilik belgesi

17 Elektrik ve makine miihendisleri SMM belgeleri (tescil yilina ait)




CINS
DEGISIKLIGI

1-Dilekce

2-Tapu

3-Yapi Kullanma izin Belgesi
4-Binanin Fotograflan

5-Harita Miihendisi Tarafindan Hazirlanmig Bina Olgiim Evrag|

6-Kimlik Fotokobisi

iFRAZ VE
TEVHIT

1-Dilekge

2-Tapu

3-Beyanname

4-CD ortaminda sayisal veriler

TEMEL
VIZESi

1-Dilekge,

2-Yapi Ruhsati (Asil),
3-Onayh Mimari Proje
4-isyeri Teslim Belgesi
5-Aplikasyon Plani

SU BASMAN
VIZESi

1-Dilekge,
2-Yapi Ruhsati (Asil),
3-Onayli Mimari Proje

YANAN
YIKILAN
FORMU

1-Dilekge

2-Tapu ve Tasinmaza ait Tapu Kaydi

3-Mal Sahibi Kimlik Fotokobisi

4-Yikimina Uygun Olduguna Dair Yazi
5-Muhtardan Binanin Bos Olduguna Dair Yaz

6-Binanin Fotograflari
7-Mihendis Raporu
8-Numarataj

9-imar Durumu

CADDE VE
SOKAKLARA
iSim
VERILMESI/
Binalara/isye
rlerine kapi
numarasi
verilerek
adres
belirlenmesi.

1-Dilekge
2-Tapu
3-Yapi Kullanma izin Belgesi

itk Miiracaat Yeri

imar ve Sehircilik Midurligi

ikinci Miiracaat Yeri

Belediye Baskanlig

Adi - Soyadi

Mustafa SARI

Adi - Soyad

Adnan TATAR

Unvani

Midar

Unvani

Belediye Bagkan Yrd.

Telefon

258 751 3005

Telefon

258 751 3005

Faks

258 751 3413

Faks

258 751 3413

e-posta

calbelediye@hotmail.com

e-posta

adnt109@hotmail.com




5- iINSAN KAYNAKLARI VE EGiTiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURECI
(EN GEC SURE)

1

Nakil Talebi
Nakil Gelen

Nakil Giden

Dilekge
Hizmet Belgesi

Kurum Yazisi

15 is Gunii

15 is Gund

Aciktan Atama Talebi

Dilekge

15 is Giinii

is Talebi

Dilekge
cv

1is Glinu

Staj Talebi

Dilekce
Ogrenim Belgesi

15 is Giinii

Hizmet Belgesi Talebi

Dilekge
Midurlik Yazisi

115 Giini

Yesil Pasaport Talebi

Dilekge
Fotograf
Miidirliik Ust Yazisi

2 Is Gunii

Calisan Personelimizin Dilekgeleri

Dilekge
Midurliik Ust Yazisi

2 Is Giini

Sikayet -Istek ve Bilgi Edinme
Dilekgeleri

Dilekge

15 Is Giinii

Maas Bodrosu

1is Ginii

Kamu Kurumlarindan Gelen Yazilar

3 ls Guni

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim : ALi CERIT

Unvan : insan Kay. ve Eg. Miduri

Adres : Cal Belediye Bagkanlig

Tel : 0258 751 30 05

Faks : 0258 751 34 13

E-Posta : personel@cal.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : ADNAN TATAR

Tel : 0258 751 3005
Faks : 0258 751 34 13

Unvan :Baskan Yardimcisi

Adres :Cal Belediye Bagkanlig

E-Posta : adnan.tatar@cal.bel.tr




6- ISYERi ACMA RUHSATI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BALGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI

(EN GEC)

Sihhi isyeri Agma ve

Calisma Ruhsati
Talebi

1- Bagvuru Formu.
2-Tapu Fotokopisi.
3-Yap! Kullanim izin Belgesi.

4-Kat Miilkiyeti Kanununa Tabi Olan Yer Tapu Kaydinda Isyeri
Gériiniiyor Ise Miilk Sahiplerinin Oy Coklugu ile Aldigi, Tapu
Kaydinda Mesken Goriiniiyor ise Miilk Sahiplerinin Oy Birligi
ile Aldig: “Isyeri Agilabilir” Yoniindeki Karari.

5-Isyerinin Girisi Karayolundan Ise Yol Gegis Izin Belgesi.
(Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Daire Baskanlhgindan
Almmis UTDK Karar1.)

6-Kira Sozlesmesi (Tapuda Miilk Sahibi Goriinen Tiim Hak
Sahibi Kisilerin imzalar1 Sézlesmede Olmak Zorundadir.)
7-ikametgah Belgesi.

8-Vergi Levhasi fotokopisi.

9-Gergek Kisiler Igin Ustahk Belgesi. (Ustahk Gerektiren
Faaliyet Kollari igin)

10-Sicil Tasdiknamesi veya Sicil Gazetesi.

11-Faaliyet Belgesi (Uye Oldugu Odadan)

12-Tiizel Kisiler igin Sirketin Yetkili Yoneticisi Olduguna Dair
Resmi Belge.

13-Isyeri Calisanlarimin Bulagict Hastahigi Olmadigina Dair
Hijyenik Rapor.(Umuma Agik Isyerinin Tamamindan ve Gida ile
Temas Eden Diger isyerlerinden Istenecek.)

14-Isyerinin Durumuna Gére itfaiye Raporu.

15-Is Saghg ve Is Giivenligi taahhiitname.

16-50 ve Daha Fazla isci istihdam Eden Isyerleri Igin Isyeri
Hekimlik S6zlesmesi.

17-2 adet vesikalik fotograf.

18-Plastik dosya.

NOT: Tiim Evraklarin Asillan ile Miiracaat Edilecektir.

9207 Sayih
Yonetmelik

Geregince
Gerekli

Kriterlerin

Saglandiginin
Tespiti

Halinde (1) is
Giinii




Gayn Sihhi isyerlerinin
isyeri

Agma ve Calisma
Ruhsati Talebi.

(2. ve 3. Siniflara)

. '1-Ba§vuru Formu

2-Tapu Fotokopisi

3-Yapi Kullanim izin Belgesi
4-Kat Miilkiyeti Kanununa Tabi Olan Yer Tapu Kaydinda
isyeri Goriiniiyor Ise Miilk Sahiplerinin Oy Coklugu ile
Aldigi, Tapu Kaydinda Mesken Goriiniiyor ise Miilk
Sahiplerinin Oy Birligi ile Aldigi “isyeri Agilabilir”
Yéniindeki Karar

5-isyerinin Girisi Karayolundan Ise Yol Gegis Izin Belgesi.
(Denizli Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Daire Baskanhgindan
Alinmis UTDK Karari.)

6-Kira S6zlesmesi (Tapuda Miilk Sahibi Goriinen Tiim Hak
Sahibi Kisilerin Imzalar1 Sézlesmede Olmak Zorundadir.)
7-Vergi Levhasi fotokopisi

8-Niifus Ciizdani Fotokopisi

9-Ikametgah Belgesi

10-Gergek Kisiler I¢in Ustalik Belgesi. (Ustalik Gerektiren
Faaliyet Kollar1 igin)

11-Sicil Tasdiknamesi (Bagl Oldugu Odadan)

12-Faaliyet Belgesi (Uye Oldugu Odadan)

13-Tiizel Kisiler i¢in Sirketin Yetkili Yoneticisi Olduguna
Dair Resmi Belge ve Ticaret Sicil Gazetesi

14-Isyeri Calisanlarinin Bulagici Hastalig Olmadigma Dair
Hijyenik Rapor. (Umuma Agik Isyerinin Tamamindan ve
Gida ile Temas Eden Diger isyerlerinden Istenecek.)
15-Isyerinin Durumuna Gére itfaiye Raporu veya Yangin
Emniyeti Alindigina Dair Belge.

16-Atik Bitkisel Yag Sozlesmesi (Bitkisel Yag Atig1 Bulunan
Isyerlerinden Istenecek.)

17-50 ve Daha Fazla is¢i istihdam Eden Isyerleri Igin Isyeri
Hekimlik Sozlesmesi

18- Sanayiden Sayilan Islerin Yapildigi, 50 veya Daha Fazla
isci Istihdam Eden Isyerleri i¢in Isletme Belgesi. (Calisma ve
Sosyal Giivenlik Bakanlhigi Bolge Miidiirliigiinden Alinacak.)
19- Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligine Dahil
isyeri ise, CED Raporu veya CED Gerekli Degil Belgesi. (il
Cevre ve Orman Miidiirliigiinden Alinacak.)

20- Cevre Izni veya Cevre izin ve Lisans Belgesi (il Cevre ve
Orman Miidiirliigiinden Alinacak. )

21- DESKI Miidiirliigiinden Kanal Baglanti Yazis.

22- Risk Analiz Yazisi. (Is Giivenligi Uzmanlari tarafindan
onayl.)

23- Giiriiltii Kontrol iznine Tabi Tesisler I¢in Giiriiltii Kontrol
izin Belgesi veya Tabi Olmadigina Dair il Cevre ve Orman
Miidiirliigiinden Alinacak Yazi

24- Kapasite Raporu ( Bagh Oldugu Odadan )

25- Tehlikeli Atiklarla ilgili Lisansa Tabi ise Belgesi (il Cevre
ve Orman Miidiirliigiinden Alinacak. )

26- Bilim, Sanayi ve Teknoloji Il Miidiirliigiinden sanayi
siciline kayit i¢in uygun olup olmadigina dair vazi.

9207 Sayili
Ydnetmelik
Geregince Gerekli
Kriterlerin

Saglandiginin
Tespiti

Halinde (5) is
Ginii




Gayri Sihhi isyerlerinin
isyeri

Agma ve Caligma
Ruhsati Talebi.

(2. ve 3. Siniflara)

Umuma Agik istirahat
ve Eglence Yeri isyeri
Ag¢ma ve Calisma Ruhsat
Talebi.

27- Sorumlu Ydénetici Sozlesmesi.

28- Makine Yerlesim Projesi ( Makine Miihendisi tarafindan
onaylr)

29- is Akis Semasi

30- 2 adet fotograf ve plastik dosya

NOT: Tiim Evraklarin Asillar ile Miiracaat
Edilecektir.

9207 Sayili
Yonetmelik
Geregince Gerekli
Kriterlerin
Saglandiginin
Tespiti
Halinde (5) Is
Giini

1-Basvuru ve Beyan Formu.

2-ikametgah Belgesi.

3-Tapu Fotokopisi

4-Binanin Yapi Kullanma izin Belgesi.

5-Kira S6zlesmesi .

6-itfaiye Raporu veya yangin séndiirme tiipl faturasi.
7-Sicil Tasdiknamesi Fotokopisi

8-Oda Faaliyet Belgesi Fotokopisi

9-Vergi levhasi.

10-Adli Sicil Belgesi

11-Eger sirketse imza Sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi,sirket
Ana Sozlesmesi Fotokopileri

12-Niifus Clizdan Fotokopisi.

13-isyerinin Yonetmelikte Belirtilen Egitim Yerleri ve Yanici-
Patlayici Maddelerin Satildigi Yerlere Uzaklk, Mesafelerinin
Saglanmasi,

14- Ustahk Belgesi.

15- Kat maliklerinden muvafakatname,

16-Saghk Raporu (Hijyenik Rapor)

17-internet Salonlarinda Bilgisayar kullanim sertifikasi.
18- Kolluk goriis yazisi.

19- Uzaklik Krokisi

20- 2 adet fotograf(Hafta Sonu Tatil dahil)

21-1 adet Plastik dosya.

9207 Sayih
Yonetmelik
Geregince Gerekli
Kriterlerin

Saglandiginin
Tespiti

Halinde (30) is
Gini




1- Noterden yapilmis devir sozlesmesi. . [ 92077755\;[;

Ruhsatinin Devri Talebi.
2- Ruhsatin Asl. Yonetmelik

3- Vergi Levhasi. Geregince Gerekli '

4- Esnaf Odalar kayitlari. Kriterlerin |
5- Kimlik Fotokopisi. Saglandiginin '

Tespiti
6- Kira Kontrati

Halinde (5) is
Giind

'_I'g;yeri Ag¢ma ve Calisma | 1- [Sil-ek(;e. ' 9207 SEIVIl_I-

Ruhsatinin
2- Ruhsatin Asl. Yonetmelik

iptal Talebi
3- Vergi Dairesinden alinan kapanis belgesi. Geregince Gerekli ‘

Kriterlerin ‘

i
Saglandiginin
Tespiti
Halinde

(1) is Giinii

Isyerinin .

Ruhsat 1-Dilekge (1) is Giinii

On inceleme
Talebi

Canh Miizik Belgesi
Talebi 1- Dilekge.

2- Ruhsat Fotokopisi. (1) is Giinii

3- Cevresel Giriltii Seviyesi Degerlendirme Raporu.

|
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapildigi halde
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Musa AKCAOZ Isim : Adnan TATAR

Unvani: Ruhsat ve Denetim Sefi Unvani : Baskan Yardimcisi
Adres : Cal Belediye Baskanligi Adres : Cal Belediye Baskanhg
Tel :0 258 751 3005 Tel : 0 258 751 3005

Faks :0258 7513413 Faks : 0 258 7513413
E-Posta: musa.akcaoz@cal.bel.tr E Posta : Adnan.tatar@cal.bel.tr




7- MALI HIZMETLER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BELGELER SURESI (EN GECQ)

1) Sicil A¢gma ve Giincelleme 1- TC Kimlik No
2- Adres ve Telefon Bilgileri

2) Emlak Bildirimi (Bina -Arsa) 1- Bildirim Formu
2- Tapu Fotokopisi
3- TC Kimlik No
4- Vekaletname (Vekil ise)
5- Veraset ilam1 (Malikin Oliimii halinde)

3) Cevre Temizlik Vergisi Bildirimi 1- Bildirim Formu
2- Vergi Levhasi Fotokopisi
3- Kira Kontrat: (Kiraci ise)
4- Vekaletname (Vekil ise)

4) ilan ve Reklam Vergisi Beyani 1- Beyanname Formu
(Brostir, Afis, Bez ilan vs.) 2- Fatura (Yeni Tabelalar igin)
3- Vekaletname (Vekil ise)

5) Genel Tahakkuk Islemleri 1- Belediyenin Ilgili Biriminden
Alman Tahakkuk Evraki

6) Eglence vergisi beyani 1- Beyanname Formu
2- Vekaletname (vekil ise)
3- TC Kimlik No

7) Tahsilat Islemleri (Kredi Kart1 -Nakit)  1- TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No

8) Telefon ile Borg Sorgulama 1- TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No

9) Emlak Bildirim Dékiimii 1- TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
(Emlak Vergisi Rayi¢ Degeri)

10) Borg Ekstresi Dokiimii 1- TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No

11) Gayrimenkul Kaydi1 Kontrolii 1- TC Kimlik No veya Miikellef Sicil No
(Sosyal Yardim)

12) Diizeltme ve fade Islemleri 1- TC Kimlik No
2- Dilekge
3- Tahsilat Makbuzu Asillari




1- TC Kimlik No Odeme

2- Vekaletname (vekil ise) Plani

3- Banka Hesap Numarasi Dahilinde
4-

Vergi Borcu Yoktur Yazisi Planlanan
5- SGK Borcu Yoktur Yazisi Tarihlerde

13) Odemeler (Hakedis Dosyalari
Ve Dogrudan Temin)

1- TC Kimlik No

2- llgili Birim Yazisi

3- Makbuzun Ash 10 dk.
4- Banka Hesap Numarasi

5- Vekaletname, Imza Sirkiileri, Kase (Kurum-sirket ise)

14) Gegici Teminat ladesi

15) Teminat fadesi 1- TC Kimlik No
2- 11gili Birim Yazisi
3- Makbuzun Asli (Teminat nakit yatirilnus ise) 10 dk.
4-Vekaletname, Imza Sirkiileri, Kase
(Kurum-sirket ise)
5- Banka Hesap Numarasi

16) Beyan veya bildirimler Dilekge

1-
ile ilgili Kapams. 2- Beyan veya bildirim
3-

Nakil ve benzeri talepler Maliye kapanis belgesi.

ile ilgili hizmetler

17) Higbir geliri olmayanlarin 1- Talep Formu
emlak vergisi Indirim talebi 2- Gelir Tesbit Belgesi

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

[sim : Mehmet AYGUN Isim : Adnan TATAR

Unvan : Mali Hizmetler Md. V. Unvan : Belediye Baskan Yrd.

Adres : Hiiseyinler Mah. Sanayi Cad. No:2/202 Adres : Hiiseyinler Mah. Sanayi Cad. No: 2/202
Tel : 258 751 3005 Tel : 258 751 3005

Faks : 258 751 3413 1258 751 3413

E-Posta : mehmet.aygun(@cal.bel.tr : adnt109@hotmail.com




